
    附表1：

中国地质大学（北京）职员职级晋升申报与审批表

所在单位/部门： 工程技术学院   填表日期： 2023年11月28日

姓名 张文 性别 女 出生年月 1990.08.05

职工编号 2015010007 学位 硕士 参加工作时间 2015.07.01

现任职员职级及 八级职员 现任行政职务及 副科长
最后学历 硕士研究生毕业

首任时间 2020.01.01 任职时间 2022.06.01

申报职员职级 七级职员

申请岗位晋升所满足的条件

本人申报 七级职员 岗位，满足文件中 七级职员 2 项条件。

思想政治和

师德师风表现

在思想政治方面，热爱祖国，拥护中国共产党，坚持四项基本原则，政治立场和理想信念坚

定，遵守国家宪法和法律，严格按照《新时代中国地质大学（北京）教师职业行为十项准则

》要求自己，坚定理想信念、规范行为举止，在工作中秉持公平诚信、坚守廉洁自律，遵守

学校的各项规章，认真学习，服从工作安排，任劳任怨，恪尽职守并积极奉献社会。

任现职以来在

管理岗位主要

工作业绩

担任学院党政办公室主任及党务秘书以来，主要完成了学院收发文工作，各类党政会议、学

院其他重大会议和活动的筹备、通知、记录、纪要撰写、新闻稿撰写等工作和中心组学习相

关工作，负责传达学校有关工作部署、文件、通知，做好沟通协调工作，负责对外联络、来

访接待工作以及本部门与学院教职工的联络工作，完成保密文件及反馈工作报告撰写和计生

工作。党务方面主要完成了疫情防控期间的进出京管理、进出校管理、防控数据统计、相关

通知政策传达、部分防疫物资采购、管理、分发、志愿者召集分配等工作，在2022年学校封

闭管理期间驻校完成了疫情防控的相关工作，完成党员发展、党员信息维护、党组织关系转

接、党费收缴等工作和党委换届、教职工党建工作，协助完成统战、教职工党建活动经费管

理使用、教职工政审工作，完成领导交办的其他工作。



思想政治表现及师德师风评价：

二级党组织

意见

二级党组织领导（签章）：

年    月    日

所在单位意见

主要负责人（签字）：       （公章）

年    月    日

同意推荐 不同意推荐

         

评审意见：

校职员晋升评

审委员会意见

主任签字：

年    月    日

学校岗位设置

与聘任工作领

导小组意见

 组长签字： 

年    月    日


